吉林大学教学科研人员因公临时出国

管理工作实施细则

第一条 根据中央组织部、中央外办等部门发布的《关于加强和改进教学科研人员因公临时出国管理工作的指导意见》（厅字〔2016〕17号）要求，结合学校工作实际，制定本实施细则。

第二条 坚持党对外事工作的集中统一领导，校党委和基层单位党委对本单位外事工作负有领导责任。强化服务大局意识，着眼国家发展大局与实际需要，通过积极参与国际重大科学计划、科学工程和专业学术交流，实现国际协同创新，全面加强基础学科、国际前沿、薄弱和空白学科建设，造就培养人才，提升教育科研领域国家软实力、国际影响力和国际竞争力。

第三条 根据学校对外学术交流合作的实际需要，将教学科研人员因公临时出国开展学术交流合作与其他性质的出访区别管理。

（一）学术交流合作主要包括开展教育教学活动、科学研究、学术访问、出席重要国际学术会议以及执行国际学术组织履职任务等。其他出访主要指一般性中外校际间的工作交流。

（二）教学科研人员指学校直接从事教学和科研任务的人员（含退离休返聘人员），以及在学校及二级单位中担任领导职务的专家学者。

（三）上述教学科研人员出国执行前项明确的学术交流合作任务，单位与个人的出国批次数、团组人数、在外停留天数根据实际需要安排。

学术交流合作以外的因公临时出国，仍执行现行国家工作人员因公临时出国管理政策。

第四条 学校对包括对外学术交流合作在内的因公临时出国管理负有主体责任，主要负责人是第一责任人。学校纪检监察机构负有监督责任。

第五条 教学科研人员出国开展学术交流合作，应持因公护照。如出现以下特殊情况之一，需持普通护照出国的，应说明理由并按组织人事管理权限报组织人事部门批准。

（一）持有外国国籍的教学科研人员，应邀赴国外开展学术交流合作的；

（二）拥有外国长期或永久居留权的教学科研人员，赴该居留权所在国开展学术交流合作的；

（三）教学科研人员持普通护照在国外期间，应邀在国外因公临时开展学术交流合作的。

第六条 切实加强教学科研人员出国开展学术交流合作经费的预算管理，认真执行因公临时出国经费先行审核制度，由经费审批部门和任务审批部门实行审批联动。

教学科研人员使用国家科技计划（专项、基金）等经费出国开展学术交流合作，应按照有关管理办法和制度规定执行，体现既符合科研活动规律、又符合预算管理要求的原则。

教学科研人员如需持普通护照出国开展学术交流合作，应凭学校有关批件、出国证件及出入境记录报销与学术交流合作相关的费用。

教学科研人员应严格按照出国任务批件执行出国任务，未经批准不得随意增加在外停留天数，不得随意改变行程。在外停留天数包含离、抵我国国境当日，按自然日计算。如遇极端天气、意外事故等不可抗力因素，导致在外停留天数增加的，可报销往返国际交通费用，所超出天数费用，按实际情况确定报销额度。

教学科研人员出国开展学术交流合作不得通过旅游公司等中介机构打包付费；参加国家部委或国家级学会组织的出国任务，按照国家部委或国家级学会发放的通知内容执行；学校在外联合举办国际会议，与合作方签有协议的，按照协议内容执行。往返驻地和机场的交通费（包括大巴、火车、出租车费），可视同城市间交通费用进行报销。
第七条 教学科研人员出国开展学术交流合作所执行的任务、涉及的国家（地区）和在外日程等要按规定公示，接受监督。

各单位要事前通过内部局域网、公开栏等便于本单位人员知晓的方式如实公示有关出访团组和人员信息，公示期限原则上不少于5个工作日，公示内容包括团组全体人员的姓名、单位和职务，出访国家、任务、日程安排、往返航线，邀请函、邀请单位情况介绍，经费来源和预算等。出访请示中须注明公示情况。出访团组回国后，应在1个月内在单位内部公布出访报告。未按规定公示公开的，外事部门不予审核审批，财务部门不予核销出国费用。严禁任何单位和个人在公示公开工作中弄虚作假、徇私舞弊。

加强绩效评估。教学科研人员出国开展学术交流合作，回国7天内须按照《教育部办公厅关于进一步加强出国（境）证件集中管理的通知》（教人厅[2015]7号）要求，将护照交回相应保管机构；回国15天内须将出访报告提交国际合作与交流处及出访经费的主管部门，出访报告将作为经费主管部门对其年度考核和绩效评估的重要依据。

加强监督检查和责任追究。要按照“谁派出、谁负责”“谁审批、谁负责”“谁签字、谁负责”的原则，把好监督检查关。对教学科研人员出国开展学术交流合作进行有效监管。对以对外学术交流合作名义变相公款出国旅游、不按规定报批，弄虚作假，不按报批内容、路线和日程出国，以及其他违反外事和财务纪律的违规违纪行为，纪检监察机构要严肃追究责任，并依规依纪惩处。对因管理不善、滥用政策造成严重不良影响的单位，要追究有关领导和当事人的责任。

第八条 教学科研人员因公临时出境管理工作参照本实施细则执行。

第九条 全日制在籍学生（在职除外）出国（境），原则上均持因私出国（境）证件。相关管理工作参照本实施细则执行。
第十条 本实施细则由国际合作与交流处负责解释。
第十一条 本实施细则自印发之日起执行。此前有关规定与本实施细则不一致的，按本实施细则执行。



